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DERFOR ER HANDBOGEN VIGTIG

Det foreningsopbyggende arbejde skal vaere let at ga til

Kaere klubledere og kredsbestyrelser

Tak fordi | har sagt ja til opgaven med at foreningsopbygge
alt det gode, der sker i DFS. Vi har lavet handbogen for at
hjeelpe jer med folgende:

1. For at give hjalp, rad og vejledning til at organisere sig
lokalt som lokalforening.

2. For at give en tjekliste for, hvad der er vigtigt at huske i
lokalforeningen i arets lab.

3. For at udvide Klubguiden, som er den helt korte version
af ‘alt det med DUF’.

4. For at gore kredsens opgaver i arets lob overskuelige og
lette at ga til.

Bade for klub og kreds

Her kan du lzese om foreningsarbejdet i bade klubben og
kredsen. Det giver nemlig mening at kende hinandens
arbejde med foreningsopbygning - bade fordi medlemmer
i klubber er den naturlige fodekaede for kredsenes betyrel-
ser, og fordi det er lettere at give en hjelpende hand, nar vi
kender hinandens arbejde.

Har du spergsmal til noget i foreningshandbogen, sa kon-
takt din lokale konsulent eller landskontoret.

Ma Gud velsigne jeres arbejde!

Hvorfor organisere sig?

Der er flere gode grunde til foreningsopbygning

DFS er en forening pa linje med andre foreninger. Vi har
saledes et bestemt formal og et grundlag. Det gelder savel
landsarbejdet som arbejdet pa lokalt og regionalt plan.

Der er noget sundt og rigtigt i, at medlemmer har indfly-
delse pa deres egen forening. De leerer noget vigtigt om
ansvarlighed, lederskab og demokrati. Medlemskabet i
lokalforeningen giver bernene adgang til aktiviteterne og
det demokratiske forum.

Desuden giver organiseringen som forening muligheder for
at kunne modtage ekonomisk stotte til at fremme vores

arbejde og formal. Organiseringen er en forudseetning for,
at DFS pa landsplan kan modtage stotte fra tipsmidler-

ne gennem DUF - ligesom den lokale organisering er en
forudseetning for at kunne modtage stotte fra kommunen
jf. folkeoplysningsloven (det er her, man lokalt fx kan sege
lokaletilskud, tilskud til kurser osv.). Tilskuddet til DFS
dakker bl.a. en stor del af omkostningerne ved at udvikle
nye materialer og have ansatte konsulenter, som betjerner
lokalforeningerne.

Derfor anbefaler vi, at alle lokale afdelinger i DFS organi-
serer sig som lokalforeninger under DUF. Det betyder rigtig
meget for DFS’ arbejde. Se mere pa side 6-7.

Begreber i foreningshandbogen

Det er vigtigt, at du forstar det, du laeser ...
Her er begreber og forkortelser fra handbogen:

1. Danmarks Folkekirkelige Sondagsskoler forkortes til DFS.

2. Dansk Ungdoms Fzellesrad forkortes til DUF.
3. Landsudvalget er DFS’ bestyrelse og forkortes til LU.
4

. Vi bruger begrebet lokalforening i stedet for klub, berne-
klub, juniorklub, BREAK-klub, sendagsskole, barnekirke,
Gospel-kids gruppe, Messy Church osv.

5. Vi bruger begrebet arsfest - men kald det gerne gene-
ralforsamling i jeres lokalforening, hvis | synes, det er
bedre.

6. Borneradet er lokalforeningens bestyrelse.

7. Nar vi skriver medlemmer mener vi bade bern og ledere.
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DFS SOM FORENING

Her har aktive indmeldte medlemmer demokratisk indflydelse

Den demokratiske struktur i DFS
Demokratiet begynder helt lokalt med det indmeldte
medlem i vores lokalforeninger - nederst i modellen.

Et ved arsfesten valgt barnerad er naeste trin. Berneradet
har indflydelse pa arbejdet i lokalforeningen og kan opstille
kandidater til kredsbestyrelsen.

Kredsbestyrelsen er ansvarlig for DFS’ arbejde i et storre
omrade - en kreds. Kredsbestyrelsen kan ogsa indstille
kandidater.

Det er kredsbestyrelsesmedlemmerne, der har stemmeret
til repreesentantskabsmaodet. Her kan hver kreds opstille en
kandidat til valg til landsudvalget.

Landsudvalget er den overste myndighed i DFS. Landsud-

valget laegger strategi og budget for arbejdet pa landsplan.
Seks af landsudvalgets ti medlemmer veelges pa reprasen-
tantskabsmederne. De fire andre udpeges af Indre Mission.

Du kan altsa fa indflydelse pa flere niveauer

Alle medlemmer af DFS kan fa konkret indflydelse i
foreningen, bade i barneradet (lokalt), i kredsbestyrelsen
(regionalt) og i landsudvalget (nationalt).

Daglig ledelse

| den daglige ledelse har DFS en landsleder. Landslederen
leder et sekretariat i Fredericia og de ansatte ude i landet -
og refererer til LU.

LANDSUDVALG

4

REPRFESENTANTSKAB

+

KREDSBESTYRELSER*™

4

BBRNERAD

4

MEDLEMMER
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Den demokratiske indflydelse

“Trinnet med kredsbestyrelser springes over, hvis der ikke er

en fungerende kredsbestyrelse (jf. DFS’ vedtaegter).




LANDSARBEIJDET | DFS

Vi onsker at inspirere til, at bern i Danmark skal here om Gud

DFS er en selvstaendig organisation

DFS er en selvstaendig demokratisk opbygget organisation.
DFS er stiftet 1883 og blev med virkning fra 1. januar 2001

stiftet som forening med selvstandig ledelse og okonomi.

Ud over repreesentantskabet er der ikke nogen, der star over
LU’s mandat til at treeffe endelige, retsgyldige beslutninger
pa vegne af DFS.

Indtegterne i DFS bestar af

- indsamlede gaver

- testamentariske gaver

- salg af materialer og kurser

- tipsmidler fra DUF (ca. 40 % af indteegterne).

DFS’ formal
Du kan se de nyeste landsvedtaegter pd soendagsskoler.dk
under Om DFS - eller ved at scanne QR-koden her:

| vedtaegterne laeser vi, at DFS' formal er at E /|
oplaere, undervise og forkynde evangeliet s
om Jesus Kristus for born. Det sker gennem :':
de aktiviteter, vi har, dvs. klubber, lejre
og lignende. Med aktiviteterne ensker vi
desuden at give alment dannende veerdier,
forstaelse for medmenneskelige fallesskaber og demokra-
tisk dannelse. Og hvad vil det sige?

Jo, almen dannelse er den del
af dannelsen, som ikke er ret-
tet mod noget bestemt fagligt.
Det handler fx om vaerdier og
etik.

Medmenneskelige faellesska-
ber handler om at hore til i et
ligeveerdigt feellesskab, have
syn for den svage og med
forstaelse og empati kunne se
bort fra forskelle pa feelles-
skabets medlemmer.

VISION

- DANMARKS BBRN SKAL HGRE OM GUD

MISSION
VI VIL INSPIRERE TILGAT FLERGBBRN
1 DANMARK SKAL HBRE.OM GUD

AT SE DEN ENKELTES VERDI
AT BYGGE TRYGGE RELATIONER
AT VERE RUMMELIGE FELLESSKABER

Og endelig handler demokra- Pa duf.soendagsskoler.dk
tisk dannelse om oplaering ligger et aktivitetshaefte
til at deltage i demokratiske om Vision, Mission &
processer som valg, flertalsaf-  Veerdier, som vi anbefaler
gorelser, medbestemmelse og alle at drofte.

lignende.

Samarbejdsaftale med Indre Mission

DFS har en samarbejdsaftale med Indre Mission, som vi
deler bekendelsesmaessig profil med. Samarbejdet indehol-
der en aftale om, at nar Indre Mission lokalt har arbejde for
bern, s tilslutter de sig DFS. Det giver yderligere mening,
da mange af DFS-klubberne har lokaler i missionshuse
tilherende Indre Mission, og med Indre Missions bagland
som ledere i disse klubber. En stor del af DFS’ bagland er en
del af Indre Mission.
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HVAD ER EN LOKALFORENING | DFS?

Trin for trin: Sa let er det at blive DUF-registreret klub

De otte trin herunder kender | maske fra Klubguiden, der er
en kort indfering i det med DUF.

Det kan vaere en god idé at overveje, hvem der skal vare-
tage det administrative arbejde. Det ma gerne veere en
ekstern person uden for lederflokken.

Se mere om de enkelte punkter leengere henne i haeftet.

1) Vedtaegter - se side 7
| skal som lokalforening have egne vedtaegter.

2) Selvstaendig ledelse - se side 8
| skal have et bernerad, der enten bestar af alle bernene
eller et bestemt antal. Antallet af moder afhaenger af jeres

vedtaegter - enten “et passende antal” eller et specikt antal.

3) Arsfest - se side 10
I skal afholde en arsfest med valg til boernerad.

4) Selvstaendig okonomi - se side 12

I skal have selvstaendig okonomi og skal derfor ogsa lave et
regnskab, der revideres og godkendes pa arsfesten. Kasse-
reren ma gerne vere ekstern.

5) Indmeldelse og kontingent - se side 14

En lokalforening har indmeldte medlemmer. Bade born og
ledere skal meldes ind i lokalforeningen. Ledere kontin-
gentfritages eventuelt, hvis | beslutter det.

- Medlemmer under 30 ar skal betale et kontingent pd mi-

nimum 75 kr. arligt for at kunne teelle med i ansegningen.

- Kontingentet tilherer lokalforeningen og indgar derfor

som en indtaegt i jeres regnskab.

- Kontingentet skal betales af medlemmet/foreeldre/veer-
ger/stedforzeldre, og ma ikke betales af fx menighedsrad
eller missionshuse.

Medlemskab er en forudsaetning for at have indflydelse i
lokalforeningen, have stemmeret i kredsen eller stille op
som kandidat til valg til landsudvalget.

6) Jaevnlige aktiviteter

I skal have jeevnlige aktiviteter og kunne dokumentere det,
fx med en kopi af programmet. Det kan vare oplysninger
fra kirkebladet eller missionshusprogrammet, et klubpro-
gram i Word eller pdf, en annonce fra lokalavisen eller et
print fra jeres hjemmeside.

7) Tilknytning til DUF
Lokalforeningen ma ikke vaere tilsluttet andre organisatio-
ner under DUF.

8) Arlig dokumentation til landskontoret - se side 16

Hvert ar i december skal alle DFS’ lokalforeninger indsende
oplysninger til DFS’ landskontor. Dette er afgorende vigtigt
for at DFS kan sege tilskud via DUF. Sender | ind for 1.
december, er | med i en konkurrence om en dag i forlystel-
sespark eller et besog af Evigglad.

I kan altid fa hjeelp ...

| kan altid fa hjeelp til organiseringen som lokalforening,
enten hos din lokale konsulent eller landskontoret. Nar |
forst er i gang, sa er det heldigvis ikke seerlig sveert.

KLUBGUIDE

Svar pa otte spergsmal, og sa er det med
DUF og foreningsopbygning klaret.

Det er halvdelen af DFS’ budget
- og sa er det demokrati i bornehojde!

KLUBGUIDE FOR LOKALFORENINGER | DFS. - JULI 2023

Klubguiden - den korte udgave
af dette haefte - finder du pa
duf.soendagsskoler.dk




10 GODE GRUNDE TIL AT BLIVE DUF

- bade for barnet, for klubben og for DFS pa landsplan

Organiseringen er en forudsaetning for, at DFS pa landsplan
kan modtage stotte fra tipsmidlerne - ligesom den lokale
organisering er en forudsaetning for at kunne modtage
stotte fra kommunen jf. folkeoplysningsloven (herunder
lokaletilskud og tilskud til kurser).

1) @konomi og mission

DUF-klubber sikrer landskassen i DFS ca. 1.000 kr. pr med-
lem - 0g 10.000 kr. ekstra, hvis | er mindst 10 medlemmer
under 30 ar. Penge, der bl.a. kanaliseres tilbage til jer via
konsulenter og materialer. Og selvom | maske ikke har sa
meget brug for hjeelp og materialer, sa er der andre klubber
og lejre, der har.
Dermed stotter
| med konkret
mission i Dan-
mark.

2) Rabat pa
materialer
DUF-klubber

far rigtig god
rabat pa vores
materialer. Det
betyder ogsa no-
get, hvis | fx skal
have en serie af
vores fantastiske
fro-boger.

3) Rabat pa
Evigglad

| far 40 % rabat
pa besog af Evig-
glad til fx klubfester eller fremsted, hvor | kan promovere
klubben - eller bare lave en fest. DUF-klubber far desuden
gratis konsulenten med ud.

4) Hjeelp ift. bank og kommune

Er | tilsluttet DUF, kan bade vi og DUF hjeelpe, hvis | fx ople-
ver udfordringer med kommunen, der ikke vil give aktivi-
tetsstotte eller lokaletilskud.

5) Undervisning og kurser
Gratis undervisning fra jeres konsulent til fx gudstjeneste

eller mindre kurser. DFS-klubber og kunder i DFS betaler
for disse ydelser.

6) Arlig lodtraekning

I er med i lodtraeekningen om en tur i en forlystelsespark
for alle klubbens born og ledere - eller et gratis besog af
Evigglad.

7) Stottemuligheder for DUF-klubber

| kan soge stotte til jeres lokale behov i DUF’s lokalfor-
eningspulje eller i DUF’s Initiativstotte, hvis | har en go’ idé.
Klubber og ledere kan ogsa sege DFS’ Aktivitetsfond.

8) Demokrati
Medlemmerne
far indflydelse
pa deres egen
forening, leerer
demokrati fra
bunden og far
adgang til bade
aktiviteter og det
demokratiske
forum. Det kan
vaere sveert at
forholde sig til pa
forhand - men er
I forst i gang, sa
vil | opleve, at det
er rigtig godt for
bornene og at det
giver supergod
mening!

9) FA mere indflydelse

Borneradet kan stille personer op til kredsbestyrelsen i
jeres omrade - og pa den made fa indflydelse pa fx lejre

og andet, der sker. Det er kredsbestyrelser, der indstiller
kandidater til landsudvalget, sa der er gode muligheder for
at pavirke DFS i jeres retning.

10) | far penge til klubben

Og sa er der selvfolgelig det, at | selv beholder kontingent-
indbetalingerne til sjove aktiviteter i klubben eller indkeb
af nye undervisningsmaterialer.

10 gode grunde - med link til
bl.a. Evigglad-rabatten - finder
du pa duf.soendagsskoler.dk
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VEDTAEGTER

Som lokalforening skal | have egne vedteegter

DFS har lavet forslag til vedtaegter for forskellige klubfor-
mer - hent dem pa duf.soendagsskoler.dk som Word-filer.
Dermed er de lette at ga til. Vedtaegtsforslagene daekker
ogsa de krav, som kommunerne stiller i forbindelse med
ansegning om midler via folkeoplysningsloven.

Godkendelse af vedtaegterne

Vedtaegterne skal godkendes pa en arsfest i jeres lokal-

forening. Forklar barnene og evt. forzeldre, hvad der star
i vedtaegterne, og at det er efter dem, at arbejdet bliver

drevet i lokalforeningen.

Bemeerk, at stiftelsesaret i § 1 er det ar, hvor arbejdet be-
gyndte og ikke det ar, hvor vedtaegterne blev godkendt.

Der er to forskellige muligheder for at veelge et bernerad:
Model 1 Bornerddet veelges blandt medlemmerne (eller
evt. foreeldrereprasentanter) til arsfesten.

Model 2 Borneradet udgoeres af alle medlemmer i klubben.

Den model, | veelger, skal fremga af vedtaegterne.

Nar vedtaegterne er godkendt, skriver | dato nederst, og de
underskrives.

Andringer af vedtaegterne

Ifolge standardvedtaegterne bliver @ndringer godkendt af
2/3 af de fremmodte medlemmer ved blot en enkelt gene-
ralforsamling.

Send en kopi til DFS, hvis der er sket aendringer i forhold til
de tidligere indsendte vedtaegter.

Hvis | overvejer at @ndre i jeres vedtaegter, sa send dem
forbi landskontoret, hvis de ikke folger vores nyeste stan-
dardvedtaegter - se hjemmesiden.

Efter de har veeret forbi landskontoret kan det vaere en god
idé fa vedteegterne forhandsgodkendt af kommunen, sa
det er muligt at soge om kommunale tilskud. Opstar der
problemer, kan landskontoret hjzelpe.




BBRNERAD

En selvstaendig ledelse

Borneradets arbejde kan fungere pa flere mader. Det er
vigtigt, at de barn, som er valgt ind i berneradet, ogsa foler,
at de reelt har en opgave og et ansvar. Hvis vi som kluble-
dere forstar at lytte til dem og give dem opgaver og ansvar,
som passer til dem, sd er vi med til at udvikle og oplaere
kommende ledere.

Borneradet i praksis

Seet berneradsmoderne i programmet. Det ene mode
udgores af arsfesten. Hold berneradsmaederne i forbindelse
med klubdagen - det er mere overskueligt, og hvert mede
behover ikke vare mere end 5-10 minutter.

Arsfesten kan holdes en gang for sig selv, eller som en del
af en normal klubdag.

Alle moderne kan med fordel skrives ind i programmet.

Hvad kan berneradet fa indflydelse pa?

Borneradet kan fa indflydelse pa alt, bare idéer og forslag
ikke kolliderer med landsforeningens vedtaegter. Det, som
berneradet i praksis typisk vil sage indflydelse pa, vil veere
aktiviteter og arrangementer.

Derudover er det berneradets opgave at opstille kandidater
til kredsbestyrelsen.

Det er ogsa en god idé at fa en snak med dem om klubbens
okonomi, om materialeindkab osv. Og sa er born gode som
idébank. Det handler om at tage bernene og den demokra-
tiske oplaering alvorligt.

Hvad med bernerad i en legestue?

Man kan veelge at lade foraeldre repraesentere bornene i
berneradet, hvis man synes, det er mere hensigtsmaessigt.
Vi anbefaler dog, at bornene selv far lov til at sidde med i
bornerddet, sa snart de er gamle nok til det.

Referater - enten online eller Word

Skriv et kort referat fra modet. Det skal som minimum

indeholde disse oplysninger:

- Hvem der blev valgt som referent

- Ganske kort, hvad der blev droftet af emner, heriblandt
idéer og forslag

- Kort om, hvad der blev naevnt under eventuelt.

Referaterne fra de forskellige moder ma ikke vaere skrevet

pa det samme ark papir.

Referatskabelon til bernerddsmader ligger pa hjemmesiden
pa skema.soendagsskoler.dk - her ligger der ogsa en kort
video, der forklarer skemaerne:

Lav korte referater
Vores revisor har papeget, at det helst skal veere korte refe-
rater. Sa gor det nemt for jer selv og brug skabelonerne.

Hvad skal vi snakke om til borneradsmederne?

Der ligger forslag til droftelse i referatskabelonerne.

Vil I gerne ga mere i dybden, sa hent folderen Bornerads-
maoder pa skema.soendagsskoler.dk - eller brug QR-koden
herunder:
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ARSFEST

En generalforsamling kan godt lyde kedelig - men det er en dGrsfest ikke!

Hvert ar skal lokalforeningen afholde en arsfest, hvor valg

til bornerad skal afholdes. Det er vigtigt, at medlemmerne

har indflydelse pa deres egen forening. Gor arsfesten til en
festdag i stil med en bornefodselsdag, som alle kan glaede

sig til. Inviter gerne foraeldre med. Husk indkaldelsesfrister
m.v., som det star i jeres vedtaegter.

Det er en god idé at bruge vores referatskabelon, sa | hus-
ker det hele. Find den pa skema.soendagsskoler.dk

\NDKALDELSE T

ARSFEST

Kzere medlem af Kirkeklubben

Tirsdag den 9. oktober holder vi arsfest i Kir-
keby beorneklub. Arsfesten er det, der svarer
til en generalforsamling.

Vi skal igennem felgende punkter:

. Valg af dirigent

. Beretning

. Aflaeggelse regnskab
. Valg af revisor

. Valg af bernerad

. Idéer og forslag

. Eventuelt

~No U~ w N

Efter disse punkter er der tid til hygge med
en masse laekkerier. Vi ser ogsa billeder fra
aret, der er gaet.

Vi glaeder os til at se dig!

Lec\er‘ne | Kir‘kek'»«,oloen

Indbydelse

Medlemmerne skal have besked om arsfesten mindst 14
dage for. Det kan vaere, at | har skrevet det i jeres programi
god tid, men derfor er det alligevel en god idé lige at minde
baernene/foraldrene om det. Giv fx en speciel indbydelse

som nedenfor.

Ekstraordinzer generalforsamling

Skal | fx lave nye vedtaegter, og allerede har holdt arsfest,
sa kan | bruge den skabelon til referatet, der er mere sim-
pel (den ligger samme sted pa nettet).

Ydfs

\  danmarks fulkekyrkehge

Q o
\y

Eksempel pa indkaldelse til arsfest

10



Huskeliste til arsfesten

O Indkaldelsen offentliggores i program

O Dagsorden skal stemme overens med vedtaegter

@)

@)

@)

Dagsordenen skal folge den dagsorden, som er naevnt i
jeres lokale vedtaegter. Derfor naevnes her de punkter, som
er i DFS’ vedtaegtsforslag til lokalt arbejde:

Valg af dirigent

Beretning

Aflaeggelse af regnskab

Valg af bornerad (afhaengig af jeres vedtaegter)

Valg af revisor

Idéer og forslag

Eventuelt.

Nedenfor er punkterne uddybet:

Valg af dirigent

Som dirigent kan veelges et af de storre born, en ungleder,
leder eller foreeldre. Navnet foreslas, og ved simpelt flertal,
fx handsopraekning, stemmes der for eller imod.

Beretning

En leder eller en fra borneradet fortaeller kort om, hvad der
er sket i arets lob. Gor det spaendende - for det er vores
klub, det handler om! Beretningen skal godkendes ved
simpelt flertal.

Aflaeggelse af regnskab

Kassereren forteeller om udgifter og indteegter i arets lob.
Fx hvad vi har brugt af penge til praemieting, berneblade,
boger, materialer, kurser, udflugter osv. Hvor har vi faet
pengene fra? Hvor meget tjente vi ved lodseddelsalget?

Hvor mange penge har vi i kassen? osv. Gor det spandende.

Regnskabsaflaeggelse behover ikke at vaere kedelig. Regn-
skabet skal godkendes ved simpelt flertal.

Valg af bernerad (afhaengig af jeres vedtagter)

I skal veelge bornerad. Lidt storre born kender maske til

valg af elevrad i skolen, sa sperg evt. til det.

- Forklar forst lidt om, hvad det indebaerer at vaere i borne-
radet.

- Alle indmeldte medlemmer - altsa bade bern og ledere
- har stemmeret og er valgbare. Det er vigtigt, at det er
pa plads - bade af demokratiske arsager, men ogsa af
hensyn til dem, der maske bliver kede af ikke at kunne
veere med.

- Bed medlemmerne om forslag til navne. De ma gerne
foresla sig selv.

- Skriv fx navnene op pa en tavle og forteel, at der skal
veelges sa og s mange medlemmer. Udlever en seddel

O

O

O

med det rette antal linjer. P4 hver linje ma de skrive et
navn. Hvis der er mindre born, kan | fx seette numre eller
et symbol ud for navnene, saledes at medlemmerne kun
behover at skrive numrene eller tegne ring om symbolet.
- De medlemmer, som far flest stemmer, er valgt til bor-
neradet.
Se mere om barneradet pa side 9.

Konstituering, herunder valg af formand og kasserer

Valg af revisor

Her bringes forslag til person som revisor. Der er ikke

her tale om en statsautoriseret revisor, men derimod en
person som har til opgave at se regnskabet igennem ved
arets afslutning og kontrollere, om det er i orden - dvs. om
kassebeholdningen svarer til det, som star i regnskabet,
om bilag stemmer overens med det anforte belob i regn-
skabet osv.

Idéer og forslag

Her kan alle komme med idéer og forslag vedr. lokal-
foreningens arbejde. Hvis der skal besluttes noget, bor
forslagene vaere pa dagsordenen.

Eventuelt
Her kan naesten alt komme frem. Men der kan ikke beslut-
tes noget ved dette punkt.

Referat fra arsfesten - brug skabelonen
Skriv et kort referat fra arsfesten. Brug skabelonen, sa alle

oplysninger kommer med.

Tjek, at referatet indeholder de samme punkter som i
indbydelsen, og at det er godkendt og underskrevet af
dirigenten.

Referatskema til drsfesten findes pa
skema.soendagsskoler.dk

e ol om e
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REGNSKAB

Som lokalforening skal | have eget regnskab

Et regnskab viser foreningens indtaegter og udgifter samt

kassebeholdning. Et regnskab tjener to formal:

- Dokumentation: Regnskabet dokumenterer, hvilke udgif-
ter og indteegter, der har veeret i arets lob.

- Overblik: Regnskabet giver lobende overblik over, hvor-
dan foreningens ekonomi udvikler sig.

Brug vores skabeloner til at fore regnskabet

Se vidoerne og brug regnearket fra hjemmesiden. Du kan

ogsa bruge et ringbind med regnskabsark eller en kasse-

bog/kolonnehafte fra en boghandel.

- Nar der er indtaegter eller udgifter, nummereres det bilag,
der horer til, fortlobende inden for aret. Bilag kan vaere en
regning, bon eller kvittering.

- Ved arets begyndelse begyndes pa en ny side, og saldo fra
aret for overfores.

Regnskab for Kirkeby Borneklub 2023

Dato Bilag Tekst

- Ved arets afslutning sammentzelles indtaegter og udgifter
og saldo ajourfores herefter.

,&rsregnskabet kan veaere en kopi af kassebog/kassekladde,
eller der kan opstilles et seerskilt arsregnskab med indteeg-
ter og udgifter samlet i hovedomrader.

Godkendelse og underskrift

Inden regnskabet skal godkendes pa arsfesten, sa skal
den valgte revisor ga regnskab og bilag igennem og skrive
pa regnskabsarket: "Regnskab, bilag, kassebeholdning og
bankkonti er gennemgaet og fundet i orden” samt dato og
underskrift. Kassereren skriver ogsa under.

Herunder ses et klubregnskab, der i eksemplet er blevet
godkendt pa klubbens arsfest den 3/3 2024.

Indteegt

6/1 (1) Tilskud fra menighedsrad 1.500,00
18/1 (2) Materialer 536,00
11/2 (3) Fastelavnsfest 630,00
4/2 (4) Lederkursus 250,00
5/3 (5) Familieaften gave (fra IM-samfund) 975,00
17/3 (6)  Arsfest 366,00 620,00
4/4 (7) DFS-konsulent, karsel 237,50
14/5 (8) Udflugt 786,50
26/8 9) Tilskud fra kommunen 700,00
18/9 (10)  Indbetalt kontingent 750,00
10/10 (11) Famileaften 516,00 338,00
24/10 (12)  Andel lodseddelsalg 600,00
10/12 (13)  Juleafslutningsfest 1.185,00
15/12 (14) Materialer 795,00
31/12 I alt 5.407,00 5.378,00
Bankkonto 1/1 2023: 438,00
Bankkonto 31/12 2023: 467,00
Balance 5845,00 5845,00

Kirkeby, den 6/1 2024

Underskrift

Louise Nielsen

Louise Nielsen, kasserer

Regnskabet, bilag, kassebeholdning og bankkonto er afstemt og revideret og fundet i orden:

Kirkeby, den 3/3 2024

Underskrift

\.af‘s Hansen
Lars Hansen, revisor
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Skabeloner til regnskabet
Se videoguides og download regnskabskabeloner pa
duf.soendagsskoler.dk

Der er skabelon til jer med
1) kun bankkonto,

2) flere bankkonti og

3) bade bankkonto og kasse.
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INDMELDELSE OG KONTINGENT

Gores online eller med fysiske kvitteringer

Generelt

Indmeldelse

Alle der vil, og har tilknytning til en lokalforening - bade barn
og ledere - kan blive medlem af lokalforeningen og DFS. Man
bliver medlem ved at udfylde en indmeldelseserklaering eller
ved at melde sig ind gennem DFS’ online system.

Som lokalforening vaelger | enten at tilslutte jer den online
losning til indmeldelse og kontingent eller bruge fysiske
kvitteringer. Der er muligt for lokalforeningerne at kombi-
nere de to lesninger.

Kontingent

En forudsaetning for at DFS kan modtage tipsmidler gen-
nem DUF er, at hvert enkelt medlem betaler min. 75 kr. i

arligt kontingent. Kontingentet vil ogsa abne muligheden
for at lokalforeningerne kan sege kommunale tilskud.

| kan opkraeve kontingentet én gang arligt eller ad flere
omgange, fx halvarligt. For at bruge vores online system
kan I kun opkraeve én gang arligt. Vi anbefaler, at belobet
pr. opkraevning er mindst 75 kr. (Hvis det er lavere, teeller et
medlem, der blot har vaeret med et halv ar, ikke med).

Kontingentet ma gerne geelde et klub-ar fra august til
august, men kontingentet skal vaere indbetalt inden 31.
december. Kontingentet gar direkte til det lokale arbejde
og indgar derfor i lokalforeningens ekonomi og regnskab.

Hvem betaler?

Kontingentet skal betales af medlemmet selv, forzeldre,
vaerge eller stedforzeldre. Ellers kan vi ikke sage DUF-midler
for medlemmet. DUF laver stikprovekontrol af dette.

Online indmeldelse og kontingent eller fysiske kvitteringer?
For at lave indmeldelser og kontingentbetalinger i en
lokalforening er der to lesninger: online eller fysisk. Begge
loesninger er gyldige og fungerer fint. Den online losning er
dog den, der giver mindst administrative byrde, bade for
klubber og landskontor. (Laes om de to lesninger herunder).

Medlemsliste
DFS’ lands-
kontor sender
medlemsliste
ud over alle
medlemmer
registreret i

den enkelte
lokalforening.
Lokalforeningen
skal ajourfore
listen ved at
strege medlem-
mer, der ikke
leengere er med.

Adresse

15
o
o

2m
212
21
201
2014
2
21
20
26
216

Bruger | vores online system til indmeldelse og kontingent-
betaling, har | samtidig adgang til en online medlemsliste,
hvor klubben kan se medlemmer og hvem, der har betalt.

Adresseliste og persondatapolitik

Husk, at den fysiske adresseliste pa klubbens medlem-
mer opbevares hos bestemte personer eller i aflast skab i
klublokalet. Husk ogsa, at | bar have en persondatapolitik
- se skabelon pa gdpr.soendagsskoler.dk

Online

Vores anbefaling

Vi anbefaler, at | benytter jer af vores online system til
indmeldelse og kontingentbetaling. Ved at bruge systemet
indtaster foraeldrene selv de nedvendige oplysninger i for-
mularen. Derfor skal der ikke udfyldes en fysisk kvittering.
Systemet danner selv den nedvendige kvittering til DUF- og
evt. kommunetilskud.

Kontingent

Kontingentbelabet vil automatisk fremga af tilmeldingsfor-
mularen, nar lokalforeningen er valgt. Der er mulighed for
at eendre belobet i formularen, sa hvis et barn har en spe-
ciel aftale om et lavere kontingent, er det dermed muligt.
Husk dog at kontingentet skal vaere pa minimum 75 kr. for
at medlemmet kan tzelle med i vores DUF-ansegning.

De indbetalte kontingenter vil ga ind til DFS’ hovedkasse,
hvorfra de som minimum udbetales til klubben én gang i
kvartalet. Det er et krav, at der skal veere en bankkonto,

vi kan udbetale pengene til (behover ikke vaere NemKonto
eller foreningskonto).

Tilmeldingssiden

Tilmeldingssiden findes pa tilmelding.soendagsskoler.dk
Dette link kan I give til foreeldrene/medlemmerne i klub-
ben. Gennem formularen kan de tilmelde deres barn og
betale deres kontingent med betalingskort.

Pa tilmeldingssiden skal der vaelges tre ting:

- Type: Med/uden kontingent: Veelg, om tilmeldingen skal
inkludere kontingentbetaling. Ikke alle betaler kontin-
gent (fx betaler lederne ikke altid kontingent), og derfor
findes begge muligheder.

- Kreds: Veelg den kreds i DFS, som klubben herer til. Den
oplyses i mailen, | modtager efter tilmelding til systemet.

« Klub: Veelg klubbens navn pa listen. Kun klubber, der er
oprettet i systemet, fremgar af formularen.
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Medlemslisten

| far tilsendt et link til jeres online-medlemsliste efter vi har
oprettet klubben i systemet. Jeres link vil ligne dette:
https://tilmelding.dfs.imh.dk/members?key=103|1000
|155|testklub

Linket bestar af regionsnummer, klubnummer, kredsnum-
mer og en kode, som kun DFS og de relevante personer

hos jer ma kende. Kommer der ny
DUF-kontakt i klubben, &ndrer vi ko- E
den og sender den til den nye kontakt.

Pa ovenstaende link (og denne QR-ko-
de) kan | tilga en testmedlemsliste og
se funktionaliteten.

Pa medlemslisten vil alle jeres nuvaerende medlemmer
fremga, ogsa dem vi har registreret tidligere ar. Det frem-
gar, hvor meget de har betalt i kontingent samt hvornar.
Hvis der ved tilmeldingen er for mange afvigelser mellem
de indtastede oplysninger og dem, vi allerede har pa et

medlem, vil medlemmet blive oprettet pa ny.

Vi gennemgar listerne for dette og retter til i slutningen af
aret. Der kan ga op til 14 dage for medlemmer og kontin-
genter fremgar af listen, men som oftest vil de fremga
inden for en uge. Hvis | kan se, at listen ikke er opdateret,
og | har brug for at den bliver det, sa tag kontakt til Merete
lversen pa 8227 1218.

Oprettelse

For at kunne oprette jeres klub i systemet skal vi bruge
nogle oplysninger pa klubben, kassereren og banken mv.
Tilslutning findes pa kontingent.soendagsskoler.dk

Nar vi har oprettet jer i systemet, vil | modtage en mail med
link til jeres online medlemsliste. Fra dette tidspunkt vil
klubben kunne valges i tilmeldingsformularen. Oprettelsen
kan i nogle tilfaelde tage nogle uger.

Hvis der sker eéendringer i disse oplysninger bedes | oplyse
dette via formularen pa kontingent.soendagsskoler.dk

Fysisk

Kvitteringer sendes automastisk

Hvert ar i februar maned sendes der indmeldelses- og
kontingentkvitteringer ud til de lokalforeninger, der ikke er
tilsluttet vores online system. Ekstra kvitteringer kan fas
ved henvendelse til landskontoret.

Vigtigt at udfylde korrekt

Det er vigtigt, at kviteringen udfyldes korrekt, ellers regnes
den ikke for gyldig. Husk derfor at udfylde samtlige felter
omhyggeligt. Alle felter skal udfyldes, sa de er lette at lzese.

For kontingentbetalinger er det klublederen, der skriver un-
der pa kvitteringen og dermed bekraefter dens rigtighed.

Er der tale om en indmeldelse uden kontingent er det det
pageeldende medlem selv (ellers foraeldre), der skal under-

skrive. Dette vil oftest vaere relevant for ledere i klubben.
Alle ledere skal if. vedtaegterne indmeldes i klubben.

Kontaktoplysninger

DUF har bedt os om at veere mere opmarksomme pa at fa
kontaktoplysninger pa vores medlemmer. Derfor skal
felterne med mail og telefonnummer udfyldes for alle med-
lemmer, hvor vi ikke har disse oplysninger.

De tre farver

Indmeldelses- og kontingentkvitteringen bestar af tre si-
der. En hvid, der skal indsendes til landskontoret, en gul til
klubben, og en rod til medlemmet. Husk at tage kopi, hvis
| soger kommunalt tilskud og derfor skal indsende doku-
mentation til kKommunen.

Danmarks Folkekirkelige
Sendagsskoler

Kontingent / Indmeldelse

Ved tilmelding indmeldes man i Danmarks

Iokalforening.

KONTINGENT / INDMELDELSE

Folkekirkelige Sendagsskoler og den angivne Gatderfor > [] o D ) D L

—

Tilmeldingstype

|

@ | Tilmelding med kontingent +

Klub

0 Arhus +

Leerkereden, Borneklub i Marslet ¢

O Medlemsgebyr: DKK | 75

Deltager

Du bli’r medlem af DFS med en erklaering,

¥ Ban +

S Euldenan

som ogsa bruges til kontingent.
Til venstre online, til hojre papir.
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OPLYSNINGSSKEMA

Oplysninger sendes til landskontoret hvert ar - via tilsendt skema

I modtager hvert efterar et skema, typisk i oktober. Oplys- Sender | dokumentationen ind for 1. december er I med i
ningerne dokumenterer over for vores revisor og DUF, at | lodtreekningen om en dag i forlystelsespark for hele lokal-
har opfyldt betingelserne for at veere en lokalforening. Pa foreningen eller en dag med Evigglad og konsulent.
skemaet star, hvad | skal vedlaegge som dokumentation. Se de seneste vindere pa duf.soendagsskoler.dk

Der er selvfolgelig meget vigtigt, at det sendes med. Her er et eksempel pa et udfyldt oplysningsskema:

| Motgetpsnmonirta
OPLYSNINGSSKEMA 2023

til Danmarks Folkekirkelige Sendagsskoler

OPGBRELSE PR. 31. DECEMBER 2023
Indsend alt det, du kan, senest 1. december. Men husk, at du gerne ma eftersende ekstra dokumenter efter indsendingen.
Har du spergsmal, sa kontakt landskontoret pa kontakt@soendagsskoler.dk / 8227 1218

Klubbens navn - [ KIRKEBY JUNIORKLUB ]
Klubbens reg. nr. (se kuverten)  Kredsnr. =» [ 125 } Enhedsnr. =» [123'4 }
Klubbens kommune > [ KIRKEBY KOMMUNE ] Region (se medlemsskema) =» [ MIDTIVLLAND ]
DUF-kontaktpersons navn = [ HANS KIRK, KIRKESVINGET 4, 7230 KIRKEKBY ]
DUF-kontaktpersons tlf. > [ 1234 5678 } e-mail [K\ub@\(\vkeby,d\( ]

Registrering af medlemmer

Underskrevne kontingent/indmeldelsesblanketter vedlaegges som dokumentation.

Vi har allerede dokumentation for medlemmer, der har betalt via DFS’ online system.

Pa den vedlagte liste over klubmedlemmer skal du strege medlemmer, der ikke leengere kommer i klubben.

1) Antal medlemmer under 30 ar, som har betalt kontingent pa min. 75 kr. i 2023: >

Medlemskab er gyldigt, hvis medlemmet har vaeret med i klubben i 3 mdr. (ogsd selvom de evt. siden er udmeldt).

Medlemskab er ogsa gyldigt, hvis medlemmet forst er begyndt i klubben i oktober, november eller december og
samtidigt ikke er udmeldt inden drsskiftet.

2) Antal medl. under 30 ar, som har betalt kontingent i 2023, men ikke kan taelle med: - D
(dvs. medlemmer, som ikke opfylder kriterierne i pkt. 1)

3) Antal medlemmer under 30 ar, som ikke har betalt kontingent i 2023: >
4) Antal medlemmer over 30 ar: >

Har klubben selvstendig ledelse (bornerad)? JA NEJ D
Har klubben selvsteendig okonomi? JA NEJ D
Underskrevet regnskab (af jeres revisor og kasserer) for 2022 eller 2023 fremsendes som dokumentation.

Har klubben afholdt arsfest/generalforsamling i 2023? (se jeres vedtaegter for tidspunkt) JA NEJ D
Underskrevet referat fra drsfesten vedlaegges som dokumentation.

Har | holdt bornerddsmoder i 2023? (se jeres vedtaegter for mindste antal) JA NEJ D
Underskrevne® referater fra barnerddsmader vedlaegges som dokumentation. *Afhangigt af vedtaegter

Afholder klubben jeevnlige aktiviteter? JA NEJ D
Vedlag program for hele dret som dokumentation (fx Word-fil eller print af programmet, gerne med datoer).

Har klubben godkendte vedtaegter? JA NEJ D

Hvis de tidligere er sendt til landskontoret, st kryds i JA.
Ellers vedlag underskrevne vedtaegter som dokumentation (og sat kryds i JA).

Er klubben tilsluttet DFS som eneste organisation, der modtager tipstilskud? JA NEJ D

Er oplysningerne ovenfor gzldende pr. 31. december 2023? A NEJ D
Selvom du eftersender enkelte dokumenter (senest 5. januar), s skal du stadig veelge JA.

297112023 Sm« Pdmu«

Dato DUF-kontaktpersons underskrift

v Skema samt bilag indsendes online (se hvordan i felgebrev) eller til DFS, Korskaervej 25, 7000 Fredericia,
senest 1. dec. 2023. /£ndringer i medlemstallet skal indberettes pd vedlagte blanket senest 5. jan. 2024.




Lige et par ord fra Anne Mette ... - Jeg er som laerer vant til at seette mig ind i regler, sa det
Bornekredsen i Vorbasse blev tilsluttet DUF, lige sa snart er ikke sveert for mig at fa sat berneradsmoeder og arsfest i
det kunne lade sig gore. programmet, udfylde regnskab og de andre ting, der folger

med at vaere en DUF-klub.
- Det betyder noget, at baernene far indflydelse. Det er ogsa
vigtigt, at DFS far tilskud til arbejdet, understreger Anne
Mette Bjeerre Jakobsen, der ikke synes, at det er sveert at
vaere kasserer.

TAK for arloeja(et I g

Dot er bl.a. med il at sikee (Fnkroner Til konsulenter, der kom—
mer ud 04 bespger jer, udvikler materialer 09 hjemmesider 09
meget, meqel mere ~ 04 det et ikke mindst med il oplare den

naste geueraﬁon i demokeali 09 sundt foreni no)s(iv. et er sfort.
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KREDSBESTYRELSENS OPGAVER

Kredsen er bindeled mellem landsarbejdet og det lokale arbejde

Kredsbestyrelse

I hver kreds veelges en kredsbestyrelse pa typisk 3-7 med-
lemmer. Se jeres vedtaegter for antal. Valg finder sted ved
direkte valg pa den arlige kredsgeneralforsamling.

Formal: At fremme og stotte det lokale arbejde

En kreds i DFS daekker et storre omrade end lokalforenin-
gerne - typisk en eller flere kommuner. Kredsbestyrelsen
er ansvarlig for, at kredsarbejdet fungerer godt ved at vaere
bindeled mellem landsarbejdet og det lokale arbejde.

Arbejdet i kredsbestyrelsen skal stotte klubarbejdet i kred-
sen gennem et faelles mal for kredsens arbejde, fx ved at:

- have overblik over klubarbejdet i kredsen, sa | ved, hvor
arbejdet fungerer, og hvor der tranges til et loft

- opmuntre klubledere og sige dem tak for deres indsats
- veere behjeelpelig med at finde nye klub- og lejrledere

- udruste lokale klubledere ved at afholde kurser pa kreds-
plan, eller stotte lederes deltagelse i landskurser eller
landsarrangementer

- tilskynde til og hjeelpe med at oprette nyt bornearbejde.
- arrangere lejre (se mere pa side 22)
- arrangere og invitere til kurser for de frivillige ledere

- spotte, om der i omradet er personer, der fx skulle
opfordres til at stille sine kompetencer til radighed som
fritidsansat i DFS - eller hvis der er ledige stillinger i DFS.

- fremme DFS’ sag inden for det geografiske omrade med
opmuntring til forben og giversind.

Maske kan kredsen samle nogle opgaver, som kan lette
det lokale arbejde. Det kunne vaere hjzelp til opstart af nyt
bornearbejde, DUF-registreringer, regnskab, kendskab til
vedtaegter osv. Altsa de administrative opgaver.

Maske kan der i kredsen findes personer, der kan vaere
inspirator til at seette nyt arbejde i gang lokalt.

Landsokonomien

Kredsbestyrelsen opfordres til at bidrage til landsekono-
mien. Kredsenes okonomi er meget forskellige, men vi
opfordrer altid til at indsamle en gave til landsarbejdet, nar
| modes til kredsens arrangementer.

DUF (Dansk Ungdoms Fzllesrad)

Som kreds opfordres i til at opmuntre og hjaelpe klubberne
i kredsens omrade til at blive DUF-registrerede. Du kan
altid fa hjeelp og rad af jeres tilknyttede konsulent eller pa
DFS’ landskontor.

Stotte, opmuntre og sparre med konsulenten i kredsen
Det er vigtigt, at der er en gensidig godt samarbejde

mellem kredsbestyrelsen og konsulenten i kredsen. Det er
kredsbestyrelsen, som kender de lokale forhold, og ved,
hvad der mest er brug for fra konsulenten. Samtidig kan
konsulenten komme med indspil til udfordringer, som
kredsbestyrelsen matte opleve.

Bestyrelsesmedlemmer skal veere medlem af DFS
Kredsformanden sikrer sig, at alle kredsbestyrelses-
medlemmer er indmeldt i DFS. Ikke indmeldte har ikke
stemmeret, hverken til kredsgeneralforsamlingen eller til
repraesentantskabsmodet.

Kredsbestyrelsesmoder

Kredsformanden indkalder til bestyrelsesmader samt
udarbejder dagsorden, gerne efter at have faet input fra de
ovrige bestyrelsesmedlemmer. Kredsformanden sikrer sig,
at sekretaeren skriver referat og at referatet godkendes og
underskrives pa naeste bestyrelsesmode.

Der skal altid tages beslutningsreferat fra bestyrelses-
maoder. Disse underskrives af bestyrelsen efter modet eller
ved naeste mede. Pa forste mede efter kredsgeneralfor-
samlingen konstitueres bestyrelsen, som skrives i referatet
med fornavn, efternavn og opgave (dette skal bruges, hvis |
skal skifte kasserer eller evt. skifte bank).

Kredsen skal hvert ar afholde en kredsgeneralforsamling
(se side 20).

Borneattester

Som kredsbestyrelse (og arrangor) skal | veere opmasrksom
pa, at der pa kredsens lejre soges borneattester pa alle
ledere. Laes mere pa attest.soendagsskoler.dk

Kontakt til landsarbejdet

Kredsformanden er sammen med kredsbestyrelsen binde-
led mellem det lokale arbejde og landsarbejdet. Landsud-
valget sender kredsbestyrelsen et kort referat efter hvert
landsudvalgsmade.

Kom gerne med input til landsarbejdet via landslederen,
den lokale konsulent eller et LU-medlem.

Kredsbestyrelsen vil af og til modtage mail fra landskonto-
ret. Lees den igennem og opfordr fx til faelles deltagelse pa
kurser eller andet.

Arsrapport

Hvert ar indsender kredsformanden en arsrapport om ar-
bejdet i kredsen inden 1. marts. Det er til DFS’ landsudvalg
til info, sparring og udvikling. DFS udsender en formular
sidst pa aret.
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Persondata - helt enkelt

Husk, at adresselister pa lejrdeltagere m.v. opbevares for-
svarligt. Husk selv at have en persondatapolitik - se kreds.
soendagsskoler.dk for en nem skabelon.

Kontakt til kommune og bank

Veer opmaerksom pa at indsende andringer til kommunen
og banken, hvis | far ny formand, ny kasserer eller nye
vedtaegter.

Kredsregnskab
Kredsformanden sikrer, at kassereren i kredsen forer

regnskab for kredsens udgifter og indtaegter, samt at det
revideres af kredsens valgte revisor inden kredsens gene-
ralforsamling, hvor det fremlaegges. Det er kassererens
ansvar, men hav en god kontakt til vedkommende.

Ved generalforsamlingen skal regnskabet fremlagges og
godkendes. Regnskabet skal vaere underskrevet af kasse-
reren og veere revideret og underskrevet af den af kredsge-
neralforsamlingen valgte revisor.

Se eksempel pa regnskab for en lokalforening pa side 12 i
denne handbog.

Skabeloner til regnskabet
Se videoguides og download regnskabskabeloner pa
duf.soendagsskoler.dk

Der er skabelon til jer med
1) kun bankkonto,

2) flere bankkonti og

3) bade bankkonto og kasse.

19
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KREDSGENERALFORSAMLINGEN

Gor det til en festlig aften

Kredsene er en vigtig del af DFS’ struktur, da den demokra-
tiske medbestemmelse gar fra medlemmet i lokalforenin-
gerne over kredsene og repraesentantskabet til landsudval-
get.

Indkaldelse, dagsorden og referat skal altid indeholde de
punkter, som er beskrevet i kredsvedtaegten, ligesom ind-
kaldelsen udsendes for kredsvedtaegtens tidsfrist for dette.
Vaer opmaerksom pa, at kun indmeldte medlemmer har
stemmeret. Sa sorg for at fa styr pa det inden aftenen:
Sporg pa landskontoret efter en liste.

Dagsordenen skal fremga af indkaldelsen og ber indeholde:

- Valg af dirigent og referent

- Kredsbestyrelsens beretning ved kredsformanden

- Godkendelse af beretning

- Fremlaeggelse af regnskabet ved kassereren

- Godkendelse af regnskab

- Valg til kredsbestyrelsen; herunder praesentation af kan-
didater, som enten er nyopstillede eller villige til genvalg.
Afstemning kan ske via handsoprakning eller skriftligt.
Hvis der bare er én, som onsker, at afstemningen skal ske
skriftligt, skal dirigenten folge dette onske.

- Valg af revisor

- |déer og forslag

- Eventuelt.

Der skal altid tages referat - gerne via skabelon
Generalforsamlingen behandler de punkter, som er skrevet
i den udsendte dagsorden, og referatet fra generalforsam-
lingen skal derfor indeholde praecist de samme punkter.
Dirigenten underskriver referatet. Skabelon til referat
ligger pa kreds.soendagsskoler.dk

Kandidater til kredsbestyrelsen

Det er enten kredsbestyrelsen eller lokalforeningernes
(klubbernes) bernerad, der indstiller kandidater til valg til
kredsbestyrelserne.

Det er kun medlemmer i kredsens omrade, der er valgbare
og har stemmeret ved kredsgeneralforsamlingen.

Som kandidat skal man:
- vaere medlem af DFS
- vaere bekendende kristen
- veere medlem af en evangelisk-luthersk kirke
- onske at fremme DFS’ formal og arbejde
(jf. landsvedtaegternes S§ 2 og 3).

Vi opfordrer til, at der ogsa vaelges unge medlemmer ind i
kredsbestyrelserne, da det dels er med til at give ejerskab
for kredsens arbejde ogsa blandt de unge ledere, og dels
kan give en god dynamik i arbejdet i kredsen, at alderssam-
mensatningen er sa bred som muligt.

Har | valgt ny kredsformand?
Som nyvalgt kredsformand skal du indsende en formular til
DFS. Find formularen pa kreds.soendagsskoler.dk

Inviter lederne fra kredsen

Brug anledningen til at invitere klubberne i kredsen - samt
lejrlederne fra arets lejre - og lok fx med en festmiddag og
et formidlingskursus, som | bestiller pa
kurser.soendagsskoler.dk

20



VEDTAEGTER

En kreds i DFS skal have egne vedtaegter

Kredsvedtaegter

Hver kreds har egne vedtaegter. Kredsbestyrelsen har
ansvar for at leve op til sine vedtaegter, samt at de altid er
ajourforte. Gennemga gerne hvert eller hvert andet ar ved-
teegterne, sa | altid ved, hvad der star og forventes.

Standardvedtaegterne er en stor hjeelp

Vi har lavet forslag til vedtaegter for kredse. De ligger som
Word-dokument pa DFS’ hjemmeside, lige til at ga til. Ved-
taegtsforslagene daekker kommunernes krav i forbindelse
med ansegning om midler.

For at fa lokaletilskud fra hjemstedkommunen, skal det
nemlig tydeligt fremga, at det er en distriktsforening, der
bestar af flere lokalforeninger, og at de lokalforeninger,
som indgar i distriktsforeningen, opfylder folkeoplysnings-
lovens bestemmelse vedr. medlemmer og demokratisk
valgt ledelse m.m.

Hvis | skal lave nye vedtaegter, sa brug altid de nyeste stan-
dardvedtaegter (i stedet for at revidere i jeres nuvaerende
vedtaegter) - hent dem pa kreds.soendagsskoler.dk

Afvigelser fra standardvedtaegter skal forhandsgodkendes
af DFS’ landsudvalg (jf. DFS’ vedtaegter § 6 stk. 1).

Godkendelse af vedtaegterne

Vedtaegterne skal godkendes pa en generalforsamling. Nar
de er godkendt skrives dato nederst, og dirigenten under-
skriver dem.

Underret DFS, kommunen og banken

En kopi af de nye vedtaegter skal indsendes til DFS. Det kan
dog veere en god idé at indsende de nye eller reviderede
vedtaegter inden de forseges vedtaget pa en kredsgeneral-
forsamling. Sa er | sikre pa, at vedtaegterne pa alle omrader
lever op til reglerne.

Det er ogsa en god idé pa forhand at fa vedtaegterne
godkendt af kommunen, sa det (fortsat) er muligt at soge
om kommunale tilskud til distriktsforeningen. Opstar der
problemer i forbindelse med godkendelse hos kommunen,
kan landskontoret og DUF hjzelpe.
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LEJRE

De lokale lejre er drets hajdepunkter

Lejre og aktivitetsdage

Kredsbestyrelsen har ansvar for, at der hvert ar arrangeres
lejre og aktivitetsdage. De fleste kredse finder en lejrchef

og evt. lejrledere, som har ansvaret for at planlaegge som-

merlejre, weekendlejre m.m.

DFS udgiver sommerlejrhafter til bibeltimer hvert ar - se
sommerlejr.soendagsskoler.dk

Selvom planlaegningen og afviklingen af lejrene er uddelege-
ret til lejrudvalget, er kredsbestyrelsen stadig den ansvarlige
for god afvikling og andeligt indhold. Det er kredsbestyrel-
sen, der seetter rammerne, sparrer med lejrchefen, god-
kender regnskabet og har ansvar for, at der er indhentet
borneattest pa alle ledere over 15 ar.

Pa soendagsskoler.dk/kalender kan | se, om jeres lejr er
med pa kalenderen.

Spoergsmal om boerneattester

Borneattester indhentes pa attest.soendagsskoler.dk

Se en liste med ofte stillede spergsmal og nem vejledning
til sogningen af borneattester samme sted.

SOS-mappe og samvaersregler

DFS har lavet et heefte, som giver rigtig god hjeelp og vej-
ledning og kan fungere som huskeliste for lejrchefen og de
ansvarlige i klubberne. Det er vigtigt, at kredsbestyrelsen
kender til indholdet. Se sos.soendagsskoler.dk

| SOS-mappen er der ogsa information om samvaersregler.
De er med til at beskytte bern og ledere, undga mobning,
respektere personlige graenser, sikre ordentlig omgangs-
tone m.m. Reglerne giver nemlig trygge rammer - bade for
born og ledere.

For at gore det lettere har vi ogsa lagt samveersreglerne
for sig selv. Dermed er de lige til at dele i lederflokken og
snakke ud fra.

Meget mere inspiration
P4 soendagsskoler.dk/praktisk kan | finde info om badning
i havet, korsel med barn osv.

Pa soendagsskoler.dk/kreds kan | fa hjzelp til at soge stotte
til lejrdeltagelse, link til Lejrchef-forum og meget mere.

-\@?d fs

SOS-MAPPE
-_— e

Praktisk og konkret hjelp til smd og store

udfordringer i klub og pd lejr

Scan og download hafte

Guide til

SAMVERSREGLER

pa lejr og i klub

@ Forebyg overgreb mod barn og unge
- et uddrag fra SOS-mappen

Scan og download hafte




REPRAESENTANTSKABSMOBDET

Kredsen og DFS’ drlige repraesentantskabsmade

Tag afsted sammen

Hvert ar inviteres kredsbestyrelsen til landsarbejdets
repraesentantskabsmode (RM) i april maned. Alle bestyrel-
sesmedlemmer er inviteret og har hver én stemme. Som

formand er det naturligt at opfordre til feelles deltagelse og

evt. arrangere samkorsel.

RM er den hojeste myndighed i alle DFS’ anliggender og
samles ordinzert hvert ar inden udgangen af juni maned
(som oftest i april maned).

Alle kredsbestyrelsesmedlemmer samt LU-medlemmer er
repreesentanter og har hver én stemme pa reprasentant-
RM. Der kan ikke stemmes ved fuldmagt, sa det er vigtigt
at mede personligt op!

Ovrige medlemmer samt medarbejdere kan deltage pa
repraesentantskabsmodet som gaester. De har taleret, men
ikke stemmeret.

Hvert andet ar inspirationsdag

Veer gerne med til at invitere kredsens ledere til de gange,
hvor RM ligger en lordag. Her er der ekstra god inspiration
til lederne med foredrag, nye aktiviteter osv.

Kandidater til repraesentantskabsmodet
Hver kreds kan pa det arlige RM indstille én kandidat til
DFS’ landsudvalg.

Hver kreds kan hvert ar opstille en kandidat til landsudval-
get. Der udsendes mail vedr. dette. Ved opstilling af kandi-
dat skal der udarbejdes et opstillingsbrev, som sendes til
kontakt@soendagsskoler.dk

Det er kredsbestyrelsens ansvar at finde kandidater, der vil
opstille til valg til landsudvalget pa RM.

Valg til landsudvalget

Repraesentantskabet vaelger seks af DFS’ landsudvalgets
medlemmer - samt to suppleanter. De resterende fire med-
lemmer er udpeget af Indre Mission.

Alle medlemmer kan indstilles til valg af kredsene.

Hver kreds kan indstille én kandidat til valg til landsudval-
get. Det er vigtigt, at man i kredsene er opmaerksom pa
personer, som kredsen kan indstille til dette valg.
Kandidater skal sendes senest 8 uger for RM.

Overvej, hvad der skal tales om

Det er vigtigt, at kredsbestyrelserne drofter, om der er em-
ner, som | onsker at tage op, eller forslag, | ensker at stille.
Forslag til behandling skal sendes senest 8 uger for RM. Gor
jer derfor tanker om, hvordan DFS’ arbejde pa landsplan
skal virke og udvikle sig i fremtiden.

TAK for arloeja(et I gpr
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HAR DU BF
FORENING ELLER
DENNE FORENING

Du er altid velkomme
eller landskontoret pa




